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SAVJETI EXCEL

proπlom nastavku bilo je rijeËi o

pravilnoj upotrebi vremenskih

podataka, odnosno onih podata-

ka koji opisuju odreeni vremenski tre-

nutak. Tu spadaju sati, minute i sekunde

u danu, te datumi. Vrijedi ponoviti naj-

vaæniju Ëinjenicu: svakom vremenskom

trenutku odgovara jedinstveni serijski

broj. Pri tome cijeli dio serijskog broja

odreuje datum, a decimalni dio istog

serijskog broja sat, minutu i sekundu

unutar tog datuma. Korisnik nika-

da i ne mora znati koji se serijski

broj krije iza odreenog vremen-

skog trenutka. No, poznavanje te

temeljne Ëinjenici pomaæe u razu-

mijevanju vremenskih funkcija i

njihovom ispravnom i uËinkovitom ko-

riπtenju.

Osnovne funkcije
Dvije osnovne vremenske funkcije

su Now (Sada) i Today (Danas). Prvu od

njih opisali smo u proπlom nastavku.

Stoga samo ukratko - funkcija Now u

Êeliju upisuje aktualni vremenski trenu-

tak, odnosno toËan datum i vrijeme.

Upisuje zapravo odgovarajuÊi serijski

broj, ali on Êe korisniku biti odmah pri-

kazan upravo kao aktualni dan, mjesec i

godina, te sat i

minuta. SliËnu

stvar radi i fun-

kcija Today, no

njen rezultat je

prikaz aktual-

nog datuma.

Smisao postojanja serijskog broja

jest jednostavno odreivanje vremens-

kog trenutka. Dan sa serijskim brojem 1

u Excelu je 1. sijeËnja 1900. godine. Dan

sa serijskim brojem 2 je slijedeÊi dan,

itd. Tako je 38805. dan upravo 29. oæuj-

ka 2006. godine. A decimalni dio seri-

jskog broja odnosi se na dijelove vreme-

na unutar toga dana. Tako je podne

zapravo polovica dana, odnosno dan +

0.5. A πest sati ujutro je prva Ëetvrtina

dana, tj. dan + 0.25, itd.

Na ovaj naËin, tj.

koriπtenjem serijskih

brojeva rad s vremen-

skim trenucima vrlo se

pojednostavljuje. To je

lako ilustrirati treÊom

osnovnom vremens-

kom funkcijom, Date

(Datum). Ona zapra-

vo u serijski broj, tj.

datum, pretvara tri

brojËana podatka: go-

dinu, mjesec i dan.

Dakle, rezultat funkci-

je =Date(2006, 3, 29)

je upravo 29. oæujka

2006. godine, odnosno

odgovarajuÊi serijski

broj.

No, rezultat funk-

cije = (2006, 3, 29+

100) jest datum koji je

od 29.oæujka 2006.

godine udaljen u bu-

duÊnost toËno 100 dana! A isto

je moguÊe napraviti s izraËu-

nom godina i mjeseci, jednako u

proπlost i buduÊnost.

Naravno, brojËane vrijednosti

godina, mjeseci i dana moæete

izraËunati i na druge naËine, npr.

pomoÊu drugih vremenskih funkcija ili

vlastitim proraËunom. Funkcija Date

pobrinut Êe se da te brojeve pretvori u

onaj serijski, odnosno u

toËno odreeni datum.

»lanovi vremenskog
trenutka

Analogno funkciji

Date, funkcija Time (Vri-

jeme) pretvorit Êe brojËa-

ne vrijednosti sata, minu-

te i sekunde u odgovarajuÊi decimalni

dio serijskog broja. Kombinacijom te

dvije funkcije moæete odrediti svaki vre-

menski trenutak.

No, baπ kao πto te dvije funkcije iz

brojËanih podataka odreuju serijski

broj, tako postoje i

funkcije koje su u

stanju rastaviti serij-

ski broj upravo na

godinu, mjesec, dan, sat, minutu i

sekundu. Drugim rijeËima: rade upravo

obrnuto od funkcija Date i Time. Zaπto

je to bitno? Zato πto Êete trebati funkci-

je Date i Time da biste odredili vremen-

ski trenutak, a ove druge, da biste ga

mogli raπËlaniti na sas-

tavne dijelove.

Funkcije kojima Êete doh-

vatiti svaki Ëlan vremen-

skog trenutka su jednos-

tavno: Year (Godina), Mo-

nth (Mjesec), Day (Dan),

Hour (Sat), Minute (Minu-

ta) i Second (Sekunda).

Ne treba ni spominjati da

su to prave Excel funkcije

koje moæete kombinirati sa

svim vaπim proraËunima.

U
piπe: Vedran IvanËiÊ

Pravilna upotreba vremenskih funkcija

Excel sadræi brojne funkcije kojima je jedi-
na svrha rad s vremenskim podacima. U
ovom tekstu Êemo vam objasniti kako ih
koristiti i kako vam sve mogu posluæiti.

Excel - u funkciji vremena (2)

Datoteka pomoÊi: detaljan opis svih vremenskih

funkcija nalazi se u datoteci pomoÊi.

Vremenske funkcije: Excel raspolaæe s dvadeset

funkcija namijenjenih radu s datumima i vremenom.

Argumenti funkcije: unos vremenskih argumenata

potreban je za sve funkcije osim Now() i Today().

1

2

3

Opcije uz funkcije: razliËiti naËin izraËuna rezulta-

ta regulira se odabirom potrebne opcije.

Korisne napomene: datoteka pomoÊi pruæa bitne

napomene i pojaπnjenja uz svaku funkciju.

Primjer koriπtenja: primjer je moguÊe kopirati u

radni list Excela radi lakπeg razumijevanja funkcije.

1
2

3

4

5

6

6

5

Dodatne funkcije: Dodavanje nesta-

ndardnih funkcija iz skupa alata za analizu.  

Funkcija Date: Jednostavno do aktu-

alnog, buduÊeg i proπlog datuma.

Pretvorba vremena: Iz vremenskog

trenutka u sastavne dijelove i natrag.

Now i Today: Aktualni vremenski

podaci izravno u Êeliju radnog lista.

4
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Npr. funkcija =

Day(Now ( )-

300) izraËunati

Êe dan u mjesecu

koji je bio 300

dana prije aktual-

nog datuma.

Idu mjeseci … 
Dvije zgodne

funkcije pojed-

nostavit Êe vam raËunanje vremena

kada su u pitanju mjeseci u godini.

Prva od njih, funkcija Edate, raËuna

datum koji se nalazi u proπlosti ili

buduÊnosti i udaljen je od aktu-

alnog datuma za odreeni broj

mjeseci.

Prije opisa koriπtenja te funkcije,

valja znati da ona nije dio standard-

ne instalacije Excela, veÊ ju je potre-

bno instalirati dodavanjem skupa

alata za analizu. Evo kako to uËiniti.

Sa padajuÊeg izbornika Alati oda-

berite opciju Dodaci. Pojavit Êe se

mali dijaloπki okvir, pa stavite potv-

rdnu kvaËicu uz opciju Skup alata

za analizu.

Kliknite na gumb U redu i zatim

joπ jednom kada vas Excel obavi-

jesti o predstojeÊoj instalaciji.

Koriπtenje funkcije je jednos-

tavno. Npr. =Edate(Now( ), 17)

izraËunat Êe datum koji je 17 mjese-

ci u buduÊnosti od danaπnjeg dana.

Stavljanjem negativnog predznaka

ispred broja mjeseci, u ovom

sluËaju 17, Excel Êe raËunati datum

unatrag. UoËite da ta funkcija za-

pravo raËuna vrijednost serijskog

broja. Kliknite na izbornik Umeta-

nje i odaberite Funkcija. Na dijalo-

πkom okviru koji se pojavi odabe-

rite kategoriju Sve i funkciju Edate.

Naravno, na isti naËin moæete

dosegnuti i svaku drugu funkciju

Excela. Kliknite na gumb U redu i

pojavit Êe se tzv. Ëarobnjak za rad s

tom funkcijom. RijeË je zapravo o

dijaloπkom okviru u koji se unose

argumenti funkcije i ujedno gleda

njihov uËinak na krajnji rezultat.

Time moæete lako provjeriti ispra-

vnost unosa argumenata ili jednos-

tavno isprobavati

utjecaj razliËitih

argumenata na

krajnji rezultat.

Valja misliti na to

da funkcija Edate

odreuje serijski

broj novog da-

tuma (npr. 39323)

te da Êeliju treba

oblikovati tako da

umjesto tog broja prikazuje 29.

kolovoz 2007. godine.

Druga zgodna funkcija sliËne

namjene jest Eomonth, koja Êe izra-

Ëunati posljednji datum u mjesecu

x mjeseci prije ili nakon zadanog

poËetnog datuma. Npr. =Eomonth

(Now( ); 17) odredit Êe datum 31.

kolovoz 2007. godine. Takoer, od-

reuje serijski broj koji oblikova-

njem treba prikazati kao datum.

Vrlo zgodna funk-

cija za odreivanje

krajnjeg datuma

za posao koji traje

“x” mjeseci i za-

vrπava zadnjeg da-

na u mjesecu.

Koliko toËno
radnih dana?

Jedna od vrlo korisnih funkcija

je i funkcija Networkdays. Ona

raËuna ukupan broj radnih dana u

zadanom periodu, umanjen za sve

vikende, praznike i druge neradne

dane. Argumenti funkcije su Net-

workdays(datum1; datum2; praz-

nik1: praznik2). Dakle ima tri argu-

menta: poËetni i krajnji datum, te

raspon Êelija u kojima su popisani

neradni dani.

Ne treba ni govoriti koliko vre-

mena moæe uπtedjeti ovakav izra-

Ëun. Funkcija uzima u obzir radne

dane u tjednu, a zanemaruje sve

subote i nedjelje te popisane nerad-

ne dane. Jedan takav popis s pra-

znicima, ali i danima bolovanja,

slobodnim danima i dr., moguÊe je

evidentirati na zasebnom radnom

listu i onda ih kombinirati s funkci-

jom Networkdays kada je to potreb-

no.

SliËno se koristi i funkcija Work-

day koja ima sljedeÊe argumente:

Workday(datum1, broj radnih da-

na, praznik1:praznik2). OËito, ta

funkcija raËuna

datum koji Êe biti

nakon proteka za-

danog broja dana,

izuzevπi sve ner-

adne dane. To je

od velike praktiËne koristi ukoliko

æelite znati toËan zavrπni datum za

obavljanje posla koji npr. poËinje

danas, za koji je potrebno 180 rad-

nih dana i obuhvaÊa 10 neradnih

dana. Argumenti su dakle =Work-

day(Today( ), 180, A1:A10). Pri

tome se pretpostavlja da su neradni

dani popisani u Êelijama A1 do

A10.

Tjedan i dani u tjednu 
Dvije posljednje vremenske

funkcije imaju razliËitu namjenu.

Prva od njih, funkcija Weekday, od-

redit Êe koji dan u tjednu pripada

odreenom datumu. Argumenti te

funkcije su Weekday(serijski broj

datuma; 1 ili 2 ili 3). Opcije 1, 2 ili 3

odreuju raËunanje dana u tjednu.

Opcija 1 kaæe da tjedan poËinje sa

nedjeljom (dani 1 do 7), opcija 2

kaæe da tjedan po-

Ëinje ponedjelj-

kom (dani 1 do 7),

a opcija 3 kaæe da

tjedan poËinje ta-

koer ponedjelj-

kom (dani 0 do 6).

UoËite da umjesto

nepraktiËnog unoπenja serijskog

broja, kao argument funkcije Week-

day moæete unijeti funkciju Date.

Ona Êe izraËunati serijski broj na

osnovi godine, mjeseca i dana koji

ste zadali. Takav naËin je korisniku

sigurno jednostavniji za rad, a ujed-

no i pokazuje kako se vremenske

funkcije mogu korisno meusobno

nadopunjavati.

I par rijeËi o funkciji Weeknum.

Ona odreuje redni broj tjedna ko-

jem pripada zadani datum. Argu-

menti funkcije su Weeknum(serijs-

ki broj datuma; 1 ili 2). Pri tome

opcija 1 odreuje raËunanje poËe-

tka tjedna u nedjelju, a opcija 2 ra-

Ëunanje poËetka nedjelje u poned-

jeljak. SliËno kao i kod prethodne

funkcije i ovdje se umjesto upisiva-

nja serijskog broja datuma korisnik

moæe posluæiti bitno humanijom

funkcijom Date koja Êe ga isto tako

izraËunati.

Za kraj valja napomenuti kako

su sve vremenske funkcije dobro i

detaljno opisane u Excelovoj da-

toteci pomoÊi. Uz opis same funk-

cije i njenih argumenata, pruæeni su

i jasni primjeri ko-

riπtenja pojedine

funkcije, tako da se

vrlo lako moæete

snaÊi u sluËaju da

zapnete.

Izbor funkcije: Sve funkcije dostupne

su kroz dijaloπki okvir Umetanje funkcije.

Funkcija Networkdays: RaËuna

ukupan broj radnih dana bez vikenda i

praznika.

Funkcija Edate: RaËuna datum udaljen

x mjeseci od nekog drugog datuma.

Funkcija Weekday: Odreuje dan

u tjednu, na viπe naËina.
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