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SAVJETI EXCEL

danaπnje vrijeme neprekid-

nog trËanja za nekim kratko-

roËnim ciljem, kao dio veli-

kog æivotnog maratona, doista je

vrijedno malo se u toj brzini opusti-

ti, smiriti, skulirati. Biti cool. No,

ujedno biti cool ne znaËi gubiti na funk-

cionalnosti i uËinkovitosti. Moæda to

znaËi biti drugaËiji, jednostavniji,

zanimljiviji i manje formalan. Ali sva-

kako u poslu, u akciji. Teπko je dati defi-

niciju tog stanja, ali uvjeren sam da se

od svih postojeÊih, baπ slijedeÊih pet Ex-

cel funkcija definitivno moæe kvalifici-

rati u naj-cool kategoriju.

Cool informacije
Jedna od tih funkcija, vrlo rijetko ko-

riπtena ali svejedno zanimljiva, jest

funkcija INFO. Kao πto joj naziv sugeri-

ra, prikazat Êe odreene informacije

ovisno o zadanom argumentu. Moæete

je dozvati na uobiËajeni naËin kliknuvπi

na Umetanje, zatim Funkcija i oda-

birom s popisa postojeÊih Excel funkci-

ja.

»arobnjak za

tu funkciju traæi

da se argument

upiπe unutar na-

vodnika. U prim-

jeru na slici to je

argument "system". »arobnjak neÊe pri-

kazati rezultat funkcije, ali Êe biti prika-

zan u Êeliji nakon πto kliknete na gumb

U redu.

Argumenti funkcije omoguÊuju

vam da doznate razne egzotiËne stvari o

vaπem Excelu, uglavnom tehniËke na-

ravi. ©to je sasvim cool, zar ne? Neke od

informacija koje moæete dobiti odnose

se na vrstu operativnog sustava, aktual-

nu inaËicu Excela, broj svih radnih listo-

va u otvorenim radnim knjigama, ko-

liËinu koriπtene i ukupne memorije i sl.

Posebno je korisna informacija o lokaci-

ji otvorene radne knjige na disku raËu-

nala. Æuto su oznaËeni argumenti funk-

cije, a desno od njih nalaze se rezultira-

juÊe informacije. Po-

sebno ukoliko se Ex-

celom koristite pri

programiranju, neke

od tih informacija vje-

rojatno Êe vam biti do-

bar opis radnog okru-

æenja.

Ponovi to ako
smijeπ!

IduÊa funkcija  to-

liko je zgodna da za-

pravo nije bitno tko Êe

je i u kojim prilikama koristiti. Vaæno je

da je ona tu, na opÊu radost, a kome

bude doista trebala imat je dostupnu uz

sve ostale Excel alate. RijeË je o funkciji

REPT. Mene je naziv isprva podsjetio na

nekakve reptile, ali zapravo je

rijeË o skraÊenom obliku en-

gleske rijeËi Repeat (ponovi).

Zaπto ta funkcija nema takav,

puni naziv, ostat Êe vjerojatno

joπ jedan misterij iz mraka

srednjevjekovne programer-

ske kriptografije.

A u prilog toj hipotezi ide i sam opis

funkcije: ona omoguÊuje ponavljanje is-

pisa zadanog argumenta odabrani broj

puta. Idealno za sitne grafiËke uzorke u

doba prije grafike, zar ne? 

Funkcija ima dva argumenta, sam

tekst i broj ponavljanja tog teksta. Osim

u rudimentarne ilustrativne svrhe nije

mi pala nijedna druga moguÊnost pri-

mjene te funkcije. Uostalom, neka po-

sebna dodatna svrha nije ni potrebna

jednoj cool funkciji. Dodajmo joπ samo

da njome Êeliju moæete

ispuniti s 32767 znakova

i ni jednim preko toga,

ok?

Odabrati … i to
dobro

Jednostavno reËeno:

funkcija CHOOSE omo-

guÊuje odabir jedne od

ponuenih vrijednosti. Argumenti

funkcije su najprije redni broj odabira, a

onda niz ponuenih vrijednosti, a kojih

moæe biti do 29. Pretpostavimo da æelite

koristiti Excel kako biste unosili podatke

uvijek iz istog skupa podataka. Tada je

najjednostavnije Ëitav skup podataka

jednom popisati, a onda ih prema oda-

biru korisnika, iz tog skupa dohvaÊati u

Êeliju s funkcijom

CHOOSE.

U æutom okviru su

podaci koji predstavlja-

ju argumente funkcije

CHOOSE. Upisom jed-

nog broja u stupcu D,

svi argumenti funkcije

CHOOSE u stupcu E su

dostupni i prikazani

kao rezultat u pojedi-

noj Êeliji. U retku za

unos formula vidi se i

sama funkcija zajedno

sa svim argumentima.

Ukoliko su argumenti,

odnosno ponuene

vrijednosti fiksirani

znakom $ za uvijek

iste Êelije, tada je

funkciju moguÊe kopirati πto je i uËi-

njeno u stupcu E.

Unos argumenata moguÊ je ruËno,

ali i pomoÊu Ëarobnjaka za tu funkciju.

Svaki od argumenata unosi se u zasebnu

rubriku, a putem gumba za dohvat

podataka lako se unosi izravno s radnog

lista.

Primjena te funkcije je viπestruka.

Moæe se koristiti za

unosa artikala, stavki u

raËunu, jednostavniji i

sigurniji unos podataka

ili pripremu podataka

za daljnju obradu. No,

argumenti te funkcije

ne moraju biti samo

tekstualne vrijednosti.

Oni mogu biti brojevi

U
piπe: Vedran IvanËiÊ

Manje poznate moguÊnosti Excela

Danas je u modi biti cool. No, πto ako je u
pitanju uredski posao, s tablicama,
proraËunima i formulama? Kada je rijeË o
Excelu - problema nema.

Pet sasvim cool funkcija

Cool funkcije: Mnoge funkcije u Excelu su sasvim

cool, no to u dobroj mjeri ovisi o njihovoj primjeni.

Sve funkcije: Do liste s popisom svih funkcija preko

izbornika Umetanje.

1

2

»arobnjaci: Bila funkcija cool ili ne, Ëarobnjak vam

pomaæe u njenom koriπtenju.

Traka za formule: Ovdje Êete upisati, popraviti i

vidjeti funkciju ili formulu u aktivnoj Êeliji.

1
2

3

4

4

Funkcija CHOOSE: Izbor meu

ponuenim 

»arobnjak CHOOSE: Unos podata-

ka za odabir 

Funkcija INFO: Podaci o radnoj okolini 

Funkcija REPT: Ponavljanje je majka uËenja 

Radna okolina: Osnovne infor-

macije 

3
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ili raspon Êelija ili

Ëak druge funkcije i

formule. Npr. funk-

cija =SUM(CHO-

OSE (2;A1:A10;

B1:B10;C1:C10))

izraËunat Êe zbroj

vrijednosti u dru-

gom od tri ponue-

na raspona, odnosno B1 do B10.

Naime, prvo se raËuna funkcija

CHOOSE i zatim se rezultat koristi

kao argument funkcije SUM kojom

se odabrani podaci zbrajaju.

Ukoliko æelite biti cool, koristit

Êete ovu funkciju za izradu domaÊe

zadaÊe za djeËicu oko sebe, za osob-

nu vjeæbu i pripremu za kviz Mi-

lijunaπ, te izradu pikantnih anketa

koje Êete e-mailom distribuirati ko-

legama u tvrtki (πef se ne raËuna).

Ukoliko je potrebna ikakva pomoÊ

oko ove funkcije ima neπto u Excel

datoteci pomoÊi.

Velika poËetna i druga slova
Pripadnici engleskog govornog

podruËja imaju tu nezgodnu oso-

binu da, eh, priËaju jezikom koji

prijeti postati globalni jezik. Te ga

stoga valja nauËiti.A tijekom proce-

sa uËenja zapazit Êete da isti vole

naslove pisati tako da sve rijeËi

(osim moæda veznika i Ëlanova) za-

poËinju velikim slovom. Ne bi li

amaterima omoguÊili da naslove

piπu ispravno, tvorci Excela stvorili

su funkciju PROPER (Ispravno).

Dakle πto? Zadani tekst ova Êe

funkcija transformirati u isti takav,

ali sa velikim slovima na poËetku

svake rijeËi.

U retku za unos formula vidi se

da je jedini argument funkcije tekst

koji je potrebno prepraviti. Cool, zar

ne? 

A da ne bi stalo na tome, tu su i

sestrinske funkcije UPPER (Gornji)

i LOWER (Donji). Prva Êe oda-

brani tekst prepraviti tako da bude

u potpunosti ispisan velikim slovi-

ma, a ova druga funkcija moæe to

vratiti nazad u ispis malim slovima.

Naravno, ukoliko vas to zabavlja,

ove funkcije moæete koristiti ukrug

dok vam se ne zavrti u glavi.

Ukoliko ste pak preozbiljni i ne

razumijete πto

je tu smijeπno,

moæete se ovim

funkcijama ko-

ristiti kako biste

preuredili tekst

koji ste u Excel

unijeli iz neke

druge aplikacije

ili s Interneta, npr. ukoliko ga je

potrebno ispravno napisati ili nagl-

asiti.

Pretvori to, pretvori to u … 
E, a da bi bili doista cool Excel

korisnik, jednostavno morate

upoznati funkciju CO-

NVERT. Pitate se πto ra-

di? Pretvara sve æivo u

sve æivo! Ili preciznije

reËeno, omoguÊuje pret-

vorbu vrijednosti iz je-

dne u neku drugu mjer-

nu jedinicu. Bila to sila,

tlak, energija, vrijeme, duljina, teæi-

na ili neka od Ëitavog niza dostup-

nih mjernih jedinica, funkcija

CONVERT odradit Êe za vas de-

likatnu i ne baπ uvijek pouzdanu

pretvorbu.

Da bi funkcija

mogla obaviti svoj

zadatak, potrebna

su joj tri argumen-

ta: vrijednost, te

poËetna i traæena

vrsta mjerne jedini-

ce.

U primjeru na

slici funkcija prera-

Ëunava duæinu od

100 km u nautiËke milje, odnosno

njih 53.99 i neπto sitno preko toga.

Argumenti se nalaze u zasebnim

rubrikama. Odmah valja reÊi i da je

osnovna jedinica za duænu metar,

no Excel razumije i sve prefikse koji

(ukoliko je to moguÊe) osnovnu

jedinicu umanjuju ili uveÊavaju za

red veliËine. To su npr. "k" za kilo-

metar, "m" za milimetar, "M" za

megapascal, "u" za mikrolitar itd.

Naravno, pretvor-

be valja obavljati u

granicama moguÊeg.

Mjerne jedinice iz

razliËitih grupa nije

moguÊe meusobno

pretvarati, pa odmah

odustanite od poku-

πaja da litru pretvorite

u decimetar ili celzi-

jev stupanj u konjsku

snagu. Ili pak nemoj-

te lako odustati, pro-

bajte to, slobodno probajte. Nakon

toga, zavirite u datoteku pomoÊi i

pogledajte koje vam sve grupe

mjernih jedinica dostupne.

Unutar iste grupe problema

nema i sve mjerne jedinice moæete

pretvarati u neke druge iz iste

grupe. U Ëemu ima i odreene lo-

gike. Posebno su zanimljive mjerne

jedinice izvan SI sustava, tj. one koje

najËeπÊe vezujemo za USA i UK

podruËje. Kao πto su masa u unca-

ma i funtama ili duæina u laktovi-

ma, stopama i palcima. Ukoliko se

sretnete s takvim Ëim, ne dajte se

zbuniti i posluæite se funkcijom

CONVERT.

I sada recite,

da li ste znali

da je pola lit-

re tekuÊine

sasvim do-

voljno za 101

Ëajnu æliËicu

ili viπe od 33 juπne ælice? Naravno

da niste, ali zato sada vladate cool

funkcijom koja daje odgovore na

takva i druga zanimljiva pitanja.

Izvan konkurencije 
Bilo bi naivno pomisliti da se s

ovih pet funkcija iscrpljuje popis

cool Excel funkcija. Ima toga joπ, ali

izbor od pet "naj", premda teæak,

mora biti konaËan. Nije li vaπ

interes zadovoljen tim izborom,

pregledajte i ostale funkcije i

potraæite svoje favorite.

Npr. funkcija EUROCON-

VERT, postat Êe opet zanimljiva.

Iako odavno nema lire, marke i

πkude, proπirenjem Unije nove

zemlje uvest Êe Euro. Treba na

internet stranicama Microsofta

pogledati jesu li osvjeæena ta vrlo

korisna funkcija.

Ili npr. funkcija ROMAN, koja

arapske brojke, tj. ove kakve pozna-

jemo, pretvara u rimske i to u viπe

vrsta prikaza. Pokuπajte sve broj-

Ëane podatke u radnom listu, zajed-

no s formulama i izraËunima,

prikazati na taj naËin.

Ugodno Êete se izne-

naditi, a pogotovo Êe

se obradovati vaπi

nadreeni, kada im

proslijedite jednu tak-

vu zavrπnu datoteku

popunjenu i sloæenu

profesionalno i kraj-

nje neËitljivo za bilo

koga osim vas. Bilo

kako bilo, svakako

Êete biti... cool.

Funkcija CONVERT: »arobnjak za

pretvorbu 

Kod
pretvorbe:
Korisni prefiksi 

Funkcija PROPER: Ispravno pisanje

naslova 

Primjer pretvorbe: TekuÊina je

nestlaËiva 

Mjerne jedinice:
Fizikalne veliËine raznih vrsta 
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